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SOP USUL SK PENSIUN

BUK \NO

| Dasar Hukum

Kualifikasl Pelaksana

1
[ 2

| 3

Undang-Undang Nomor 5 tahun 2014 tentang ASN,
Peraturan Pemerintah nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen

Pegawai

Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 25 Tahun

2014

Menguasai Apliaksi SIMPEG dan SAPK
Mampu mengoperasikan komputer

[ Keterkaltan B

Peralatan/Perlengkapan

I
t
l

Database SIMPEG dan SAPK

1. Alat tulis kantor
2. Komputer

3. Printer

4. Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1

S}

Pengusulan SK Pensioun diproses minimal 3 bulan sebelum TMT
BUP. dalam hal tidak dilaksanakan akan menghambat proses

pensiun

Pensiun gol IV/b ke bawah diproses di Kanreg BKN Yogyakarta
Pensiun gol IV/c ke atas diproses di Biro Kepegawaian

Rekap Pegawai yang telah mencapai BUP

Catatan Semua Proses dalam SOP ini TIDAK DIPUNGUT BIAYA

[[No | Aktivitas/Kegiatan ~ Pelaksana ] _ Mutu Baku
! ' Pegawai—| Bagian Rektor | BKN/ Kelengkapan Waktu Qutput
! ‘ OKPP Biro
TR 1. Fotocopy Sah SK CPNS, PNS, 1 Dokumen usul
Membuat daftar Karpeg, Kenaikan Pangkat dan menit | pensiun
pegawai yang Jabatan Terakhir
mencapai BUP 2. Fotocopy Sah SKP 2 tahun
terakhir
3. Foto Diri 3x4 (6 lembar)
4. Fotocopy Sah KTP, KK, Akte
Nikah dan Akte Lahir Anak
5. Daftar Susunan Keluarga
6 Surat Keterangan Kematian dan
Surat Keterangan Janda/Duda
(Pensiun Meninggal)
2. Dokumen dan DPCP
Input data dalam It Cidtkar
aplikasi SIMPEG dan menit | pegawai BUP
B IR~ S— - B e e | R |
3 Penandatanganan %> Surat Pengantar dan Dberkas 10 Surat
Pengantar usul BUP = pegawai BUP menit | Pengantar
ida
4 | Proses usul BUP o | Aplikasi SIMPEG dan SAPK | 10 [ Proses usul
menit | SK Pensiun
S (. R S S tm S L] -




No | Aktivitas/Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
Pegawai | Bagian Rektor | BKN/ Kelengkapan Waktu Output
OKPP Biro
5 Menginm berkas Berkas BUP dan Aplikasi SAPK | 1 hari Nota
usul BUP/input data l' pertimbangan
BUP usul BUP Teknis
6 Proses SK BUP ‘L; Nota pertimbangan Teknis 3-6 bin Nota
> pertimbangan
Teknis terkinm
tidpk
7. | SK Pensiun SK Pensiun dan Pertek 1 hari SK Pensiun
dan Pertek
diterma
8 SK Pensiun SK Pensiun 1 hari SK Pensiun
diterima




