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SOP PENERBITAN JURNAL ILMIAH

l

Dasar Hukum:;

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional :

2. Keputusan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaran Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

3. Peraturan Menteri Agama Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Institut Agama Islam Negeri Salatiga.

2. Teliti.

1. Menguasai pengoperasian komputer;

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
1. Komputer;
2. Jaringan Internet;
3. Telepon/HP;
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Redaksi | Mitra Penulis | Penerbit| Persvaratan/ Keterangan
Jurnal Bestari Perlengkapan Waktu Output
1 Melakukan rapat dewan redaksi I ;.aD::tar e 60 menit  [Kesepakatan
untuk menentukan tema per-edisi P tema
pada tahun penerbitan tertentu . y 2. Dc_)kumgn
penting lainnya
2 Menawarkan penulisan terutama Iléfr:fr:onan 1 hari kerja |Surat
kepada para peneliti yang telah R [ naskahimmal permochonan
menyelesaikan tugas penelitian ) naskah jurnal
d siifl mitea penuls dar 2. Data dosen yang
I( osean.bpen iti mitra, penul r el
bar, dsh) penelitian
3 Menerima naskah iimiah 1. Hardcopy dalam [T0 menit Daftar haskah
¥ bentuk naskah per naskah |jurnal yang masuk
= printing redaksi
] 2. Softcopy dalam
bentuk file data
4 Mengevaluasi naskah iTmiah yang v Naskah ifmiah 3 harn Kerja [Naskah fmiah
masuk \\ __‘ yang dipilih untuk
1 diterbitkan
5} WeTakukan penyuntingan naskah r*“'t Softcopy naskan 7han Kena |Draft naskah
iimiah sesuai dengan format | ilmiah jurnal
standar jurnal
[
\ o




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas i i / Kete
'?Jedakfl B“:;tt':ri Penuis | Penerpit| Persyaratan/ Waktu Output e
vims Perlengkapan P
6 Mengedit naskah iimiah j 1. Softcopy naskah |3 hari kerja |Naskah iimiah Biasanya
! //‘ 2. Tema edisi pada yang sudah di edit [konsultasi
4 tahun penerbitan oleh mitra bestari |direvisi
tertentu beberapa kali
3. Lembar Revisi
7 Menerima naskah kembali dan Draft naskah jurnal |2 hari kerja [Naskah ilmilah
melakukan final reading e yang sudah di
— 1y setujui penulis
! untuk diterbitkan
8 Melakukan final editing dan ‘ 1 hari kerja |[Naskah ilmiah
mengirimkan naskah ke penerbit | yang sudah siap
untuk dicetak R | untuk dicetak atau
i L - diterbitkan
e
9 Proses Cetak Jurnal ‘ L | 30 hari Jurnal limiah
) 1 kerja
10 |Mengevaluasi hasil cetak 120 menit  |Jurnal iimiah yang |Hasil cetak
dilakukan melalui rapat dewan . sudah tersortir yang rusak
redaksi sekaligus menentukan | _ti SR S . diretur Ike
tema penulisan tahap berikutnya 1 penerbit
|
11 |Mendistribusikan Jurnal limiah i Jurnal limiah 7 hari kerja |Jurnal iimiah
¥ disebar
% dilingkungan
;k ) kampus (penulis,
e dosen,
perpustaan) dan
luar kampus
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