g@

RN
SALATIG

.

A

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI (IAIN) SALATIGA

? LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA
F MASYARAKAT (LP2M))
JI. Lingkar Salatiga Km. 2 Pulutan Salatiga 50716
Website:www.iainsalatiga.ac.ide-mail:

administrasi@iainsalatiga.ac.id

Nomor SOP

B-005/In.21/L1/H0O.00.7/10/2019

Tanggal Pembuatan

7 September 2016

Tanggal Revisi

10 Oktober 2019

Tanggal Efektif

01 November 2019

Disahkan Oleh

~

Ketuz@?‘z.'kv
Dr. MUh. Irfan HEimy, Lc., M.A
J

[

SOP PENDAFTARAN KKN

L4

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional ,

1. Menguasai pengoperasian komputer;

2. Keputusan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaran Pendidikan 2. Teliti.

Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi,
3. Peraturan Menteri Agama Nomor 7 Tahun 2015 tentang Crganisasi dan Tata

Kerja Institut Agama Islam Negeri Salatiga.
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
1. SOP Pelaksanaan KKN 1. Komputer,
2. SOP Evaluasi dan Penilaian KKN 2. Jaringan internet;

3. Printer.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan maka kegiatan KKN tidak terlaksana

Formulir pendaftaran KKN

No.

Pelaksana

Mutu Baku

Aktivitas

Mhs LP2M

Persyaratan/

Perlengkapan
geas

Waktu

Output

Keterangan

Mengisi KRS Online via SIAKAD

/ KKN

1. Kartu Registrasi
2. KHS Semester
yang lalu

3. Mendaftar MK

[ 4. Sudah

| Menempuh

| minimal 120 SKS
5. Tidak
mengambil
matakuliah lain
(teori)

15 Menit

KRS

Mengisi formulir pendaftaran KKN
dan melengkapi persyaratannya |

1. Fc. Kartu
Mahasiswa

2. Fc. Kartu Hasil
Studi (KHS)
Semester lalu

3. Fe. Kartu
Rencana Studi
(KRS) semester
berjalan

3. Pas Foto 3x4 =

1lembar

30 Menit

Biodata Calon
Peserta KKN

Formulir
pendaftaran
KKN di
ambil ditiap
Fakultas
bagian
akademik/
download di
SIAKAD




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Mhs P3M Persyaratan/ Keterangan
P TR S Waktu Output
3 \Verifikasi persyaratan pendaftar —j'—— 1. Tercatat sebagai [10 Menit  |Draft Daftar Calon
KKN Xt mahasiswa aktif  |per Peserta KKN
2. Sudah mahasiswa
| menempuh min
</" \5__‘ 120 SKS
'~\/ 3. Tidak
| mengambil
| matakuliah teori
4 Entry data formulir pendaftaran Formulir 5 Menit per |Bicdata Calon
KKN E"’“ pendaftaran KKN  |formulir Peserta KKN
5 Membuat pengumuman daftar 15 Menit  |Daftar Peserta Pengumuman di
peserta KKN — KKN tempel di papan
| pengumuman
L < dan di website
IAIN Salatiga
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