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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1

2

KMA No. 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur di lingkungan Kementerian Agama.

PMK No. 208 /PMK.02 Tahun 2019 Tentang Petunjuk Penyusunan dan
Penelaahan Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian Negara/

Lembaga dan Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran

Keputusan Menteri Agama Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pedoman

Tata Naskah Dinas pada Kementerian Agama

a. Peraturan Menteri Keuangan Rl Nomor : 210/PMK.02/2019 tentang

cara Revisi Anggaran Tahun anggaran 2020

b. Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor : 39/PMK.02/2020 tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor 210/PMK.02/2019

tentang Tata Cara Revisi Anggaran Tahun Anggaran 2020

1 Mengetahui peraturan-peraturan terkait tata cara revisi
anggaran serta mengikuti setiap perkembangan atas
2 Mampu mengopersikan komputer dengan baik

3 Menguasai aplikasi RKA-K/L dan aplikasi terkait

4 Memiliki kemampuan komunikasi dan koordinasi yang
baik dengan instansi terkait, seperti DJPB, DJA, disb

Keterkaitan

Peralatan dan Perlengkapan

SOP DIPA IAIN Salatiga

Meja, Kursi, Komputer/Laptop, Scanner, ATK, Lemari
arsip, dan Gobi

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika Penyusunan Anggaran Definitf tidak dilakukan dengan mengikuti
prosedur dan sesuai peraturan yang ada, maka proses penyusunan tidak
akan dapat dilakukan sebagaimana mestimnya,

Buku agenda Penyusunan dan Aplikasi RKA-KL
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1. [Penyusunan Rencana Kerja Draft usulan Rencana
dan Anggaran Kementerian (_) ; Kerja dan Anggaran
Negara/Lembaga % Minogu J:emer;::la-rianb
egara/Lembaga
2. |Pengajuan Rencana Kerja TOR/KAK Usulan Rencana Kerja
dan Anggaran Kementerian dan RAB 1 M dan Anggaran
NegaralLembaga Tahun ngg Kementerian
Depan Negara/Lembaga
3. |Rekapitulasi dan Kompilasi Usulan
seluruh usulan rencana kerja Rencana ‘
dan anggaran oleh masing- @4; Kerja dan Usulan Rencana Kerja
masing unit dan lembaga L Anggaran_ 1 Minggu dan Anggfaran
menjadi satu dokumen Kementeri Kementerian
lengkap an Negara/Lembaga
Negara/
Lﬁgpa:a
4. |Membahas / Telaah terhadap Yo
usulan Rencana Kerja dan Rs“ an
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5. |Pembahasan Draft Usulan Undangan
rencana Kerja dan Anggaran , Daftar
di Kementerian Hadir,
Negara/Lembaga di tingkat Notulasi,
patpia0 (Inslitu§il Tidak | (Draft Usulan Rencana Kerja
Perguruan Tinggi) Usuian dan Anggaran ;
Rencana |1 Minggu Kemeriiarian
Kerja dan
Anggeren Negara/Lembaga
Kementeri
an
Negara/
Lembaga
6. |Pengajuan Kepada Rekior
melalui Pembantu Rekior
Bidang Administrasi, Umum, e Draft
Perencanaan dan Keuangan ' Usulan
E“"ﬁ"a Usulan Rencana Kerja
isa - dan Anggaran
Anggaran_ 1 g Kementerian
L([?menlerl Negara/Lembaga
Negara/
Lembaga
7. |Pembahasan Usulan B:J‘;lan
Rencana Kerja dan Anggaran \ Rerciaiis
Kementerian Negara/ Tidak - K::}a dr;n Rencana Kerja dan
Lembaga di Kemenag RI - Y : Anggaran
E * 1 Anggaran‘ Tl Keg'lgenterian
::menten Negara/Lembaga
Negara/
| amhang
8 |Pembahasan Usulan Revisi Draft
Anggaran di Kementerian » | |usulan
Negara/Lembaga di DJA atau N
DJPB :ngli Rencana Kerja dan
” ) Anggaran
Anggaranb 1 Minggu Kementerian
::menterr Negara/Lembaga
Negara/
Lembaga
9 |Renacana Kerja dan Draft
Anggaran Kementerian Ya Usulan
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tertuang dalam Dokumen Kerja dan Keria dan Anggaran
Anggaran Anggaran |1 Minggu Ke']menterian
::rnemen Negara/Lembaga
Negara/
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