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MENGEVALUASI PELAYANAN KOLEKSI BUKAN BUKU
Dasar hukum: Kualifikasi pelaksana:

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Th.
2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP
di Lingkungan Kementerian Agama

1. Pustakawan (min. Diploma/sederajat)
2. Kepala UPT Perpustakaan

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. Pustakawan 1. Sistem Informasi Layanan Sirkulasi Perpustakaan
9 Linit vann~ terlihat 9 k’ngmpc tor
o LA R IEN ]k‘ll‘ﬁ AR B - . LRSS A
3. Katalog Buku
4. Printer
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Jika tidak dilaksanakan maka kebutuhan
sumber referensi tidak terpenuhi

Hasil evaluasi sebagai bahan pertimbangan pengadaan dan

pelayanan koleksi non buku




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Puttikawan Kepala Persyaratan/ — P Ket.
Perpust. Perlengkapan P
Mengevaluasi Pelayanan Koleksi Bukan Buku
1. | MULAI ( )
2. | Meneliti layanan bukan v Dokumen, kondisional | Data
buku melalui I qousioner penelitian
Y |
Wawancara, questioner.
Computer, 3 jam dokumen
3. | Menganalisis data v printer
penelitian E_]
Computer, 3 jam dokumen
4. | Mengevaluasi hasil ij‘— printer
analisis Tidak‘
N\ Computer 1jam dokumen
5. | Menkonsultasikan hasil printer
: -
evaluasi Disetuji?
Ya Computer, 2 jam dokumen
&, § Membuat pelaporan f L pririer
l_.____l‘
v
7. | SELESAI ( )




ALUR KERJA (FLOW CHART)
MENGEVALUASI PELAYANAN KOLEKSI BUKAN BUKU
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