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Kepala UPT TIPD 

Mengelola dan Mengembangkan Content Website IAIN Salatiga 
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 
UU Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik Menguasai Web Administrator 
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 
Membantu unit — unit dalam mengembangkan konten websitenya 1 	Personal Komputer 

2 	File berita atau pengumuman 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 
Tidak tersajinya content website yang uptodate Buku agenda perbaikan 

NO Aktifitas/Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan 
Pemohon Tipd Kelengkapan Waktu Output 

1 Menyampaikan 
informasi posting berita 
maupun pengumuman 
di web dengan 
menyertakan file berita 
maupun pengumuman 
yang akan ditampilkan, 
yang dikirim melalui 
email 

File berita atau 
pengumuman, 
Personal Komputer 

5 menit - - 

( 

2 Menerima dan 
melakukan 
pengecekan 
kelengkapan informasi 
yang akan ditampilkan 
pada web 

 

V File berita atau 
pengumuman, , 	- 
Personal Komputer 

2 menit - - 

1r  

3 Melakukan editing foto 
agar ukuran file tidak 
melebihi kapasitas 
yang diizinkan 

- 10 menit - - 

4 Melakukan posting dan 
upload berita pada web 

y File berita dan foto 
berita, Personal 
Komputer 

3 menit Berita pada 
halaman 
web 

- 

5 Selesai - - - - 

C 	)1 



Keterangan Simbol 

C 	) Simbol Kapsul/Terminator, untuk mendeskripsikan kegiatan mulai dan berakhir 

Simbol Kotak/Process, untuk mendeskripsikan proses atau kegiatan eksekusi 

Simbol Kbelah Ketupat/Decision, untuk mendeskripsikan kegiatan pengambilan keputusan 

Simbol Segilima/Off-Page Connector, untuk mendeskripsikan hubungan antar simbol yang 
berbeda halaman 

o. Simbol Anak Panah/Arrow, untuk mendeskripsikan arah proses kegiatan  	
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