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SOP LAPORAN SURAT BEBAS PINJAM 
Dasar hukum: Kualifikasi pelaksana: 

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 
Th. '7010 tentang Pedr,mf-,nPenyusunan 
SOP di Lingkungan Kementerian Agama 

1. Petugas Perpustakaan 
2. Kepala Perpustakaan 

Keterkaitan: Peralatan/Pedengicapan: 

1. Bagian Akademik 
2. Wisuda 

1. Komputer 
2. Printer 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Jika tidak dilaksanakan maka mahasiswa 
tidak bisa mendaftar wisuda 

1. 	Arsip bagian administrasi 

SOP Laporan Babas Pinjam 



No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket. 

Petugas 

Perpustakaan 

Persyaratan/ 

Perlengkapan 

Waktu Output 

1.  Mulai 

2.  Petugas perpustakaan 

membuka sintesa 

Komputer 10 detik 

3.  Klik pada menu cetak 
laporan 

Komputer 10 detik 

L___J 

4.  Klik menu Anggota Komputer 10 detik 

5.  Klik Angg. Bebas 
perpustakaan 

Komputer 10 detik 

6.  Klik per tahun 
V 

Komputer 10 detik 

7.  Cetak Laporan Bebas 
Pinjam 

Komputer 
Printer 

*I menit Laporan 

bebas 

pinjarn 

8.  Selesai 

SOP Laporan Bebas Pinjam 



FLOWCHART SOP LAPORAN SURAT BEBAS PINJAM 

Mulai 

Petugas perpustakaan membuka sintesa 

Klik pada menu cetak laporan 

Klik menu Anggota 

Klik Angg. Bebas perpustakaan 

Kik per tahun 

Cetak Laporan 

Selesai 

SOP Laporan Bebas Pinjam 
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