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Dasar hukum:

Kualifikasi pelaksana:

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Th.
2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di
Lingkungan Kementerian Agama

t1. Pustakawan
2. Kepala UPT Perpustakaan

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

L
2.

Pustakawan
unit yang terlibat

1. Komputer
2. indernet

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika tidak dilaksanakan maka performa

publikasi kurang maksimal

1. Media elektronik

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ka. Persyaratan/ Ket.
Pustakawan Waktu Output
Perpus | Perlengkapan
A. | Surat Masuk
1. | MULAI Komputer, 10 menit | Terbuka media
qj internet elektronik
2. | Menilai publikasi media L—_Y] Komputer 15 menit | Hasil penilaian
elektronik
3. | Membuat pertanyaan Komputer 10 menit | Keputusan media
kebermanfaatan elektronik
keterpakaian publikasi [——Jj bermanfaat atau
media elektronik tidak
4. | ldentifikasi masalah 30 menit
lfl——©
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10 menit

Melaporkan evaluasi

L] <

publikasi media elektonik

Melakukan rapat 1 jam Terlaksana rapat

[ e
|

evaluasi dan pencarian dan Ka. Perpus

solusi merumuskan
solusi
SELESAI 10 menit | Dokumen hasil
@4 evaluasi tersimpan
dengan baik
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FLOWCHART SOP EVALUASI PUBLIKASI MEDIA ELEKTRONIK

( Membuka publikasi media elektronik )

o

Menilai publikasi media elektronik

!

Membuat pertanyaan kebermanfaatan
reterpakaian publikasi media elekironik

v
Identifikasi masalah

v

Melaporkan evaluasi publikasi media
elektronik kepada Ka. Perpus

v

Melakukan rapat evaluasi dan pencarian
solusi

v
Penyimpanan dokumen evaluasi

A4

L Selesai )
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