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Dasar hukum: Kualifikasi pelaksana: 

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Th. 
2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP 
di Lingkungan Kementerian Agama 

1. Pustakawan 
2. Kepala UPT Perpustakaan 

Keterkaitan:  Peralatan/Perlengkapan: 

1, 	Pustakawan 
2. Unit yang terlibat 
3. SOP Layanan Sirkulasi 

1. Komputer 
2. Internet 

Peringatan:  Pencatatan dan Pendataan: 

Jika tidak dilaksanakan maka performa 
website 	yang 	bermasalah 	tidak 	dapat 
diperbaiki 

1. 	Database 

Pelaksana Mutu Baku 
No Aktivitas 

Pustakawan 
Ka. 

Perpus 

Persyaratant 

Perlengkapan 
Waktu output Ket, 

1.  

website perpustakaan 

Membuka database _____ 10  
( 

menit 
2.  Meninjau database Komputer, 1 jam 

website 
1 	i 

internet 
3.  Ada masalah atau tidak 1 jam 

tidak 
ya 

4.  Identifikasi masalah Komputer 1 jam 

5.  Menerima laporan y Komputer 1 jam 1  

6 
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6.  Melaksanakan rapat 

evaluasi dan 

pencarian solusi 

1 jam 
/:::3 

7.  Dokumen disimpan | Komputer, 

intemet 

5 menit ( selesai 	41- 
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FLOWCHART SOP EVALUASI PENGEMBANGAN WEBSITE 

Meninjau database website 

Bermasalah 
atau tidak ? 

ya 

tidak 

identifikasi masaiah 

Laporan kepada Ka. Perpus 

Melaksanakan rapat evaluasi dan 
pencarian solusi 

Dokumen disimoan 
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