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1. SMA, D2, 81, 82

2. MenguasaiKomputer

3. Mengetahuitugas dan fungsisistem dan prosedurPerpustakaan:;

4. Memilikikemampuanberkomunikasidenganbaikdenganbahasa yang
baik.
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Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

[=) =yl o ot [Pp——
SCP Evaluasi peiayanan

pendaftaran  anggota baru

1. Komputer
2. Jaringan Internet

sebagai pemustaka  untuk | 3. Printer

melakukan transaksi

peminjaman buku

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan
maka Staf Perpustakaan tidak
dapat mengetahui  jumlah
anggota baru vyang masuk
diperpustakaan untuk
melakukan transaksi
peminjaman buku

Pencatatan dan Pendataan dilakukan oleh Bagian Staf Perpustakaan/Unit
kerja

SOP Evaluasi Pelayanan Pendaftaran Anggota Baru




Pelaksanaan Mutu Baku
No Aktifitas KA Staf Persyaratan/ | Waktu Ouiput Ket
Perpustakaan | Perpustakaa | Periengkapa
n n
13.2 | Evaluasi pelayanan pendaftaran anggota baru
1 KA. Perpustakaari Surat 1 Menit
memerintahkan Staf .
Perpustakaan untuk mzcraU
mengevaluasi jurnlah :
pendaftaran anggota baru
diperpustakaan n
2 Staf perpustakaan melakukan Data, 5 Menit Dokumen
evaluasi jumlah anggota baru Jaringan
yang yang masuk sesuai _:LP internet
Jurusan/Fakultas melalui > H_
SINTESA _
3 Staf perpustakaan melaporkan | Dokumen, 2 Menit Dokumen
jumlah anggota baru yang i F Print
terdaftar sesuai Jurusan/Fakultas : \/v
kepada KA Perpustakaan /\
m Benar
|
4 Staf Perpustakaan Mengarsipkan . Dokmen 1Menit Dokumen
semus data anggota baru

perpustakaznyang sudah masuk
di perpustakaan

G
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FLOWCHART SOP
EVALUASI PELAYANAN PENDAFTARAN ANGGOTA BARU

KA. Perpus Memerintahkan Staf
Perpus untuk mengevaluasi jumlah
pendaftaran anggota baru

Staf Prpus melakukan evaluasi
jumlah anggota baru melalui
SINTESA

Salah Staf perpus melaporkan
Jjumlah anggota baru yang
masuk di SINTESA
kepada KA. Perpustakaan

Staf Perpustakaan
mengarsipkan semua jumlah
data anggota baru

( Selesai )
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