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SOP PENGEMBANGAN SISTEM KEUANGAN PERPUSTAKAAN

Dasar hukum:

Kualifikasi pelaksana:

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Th. 2010 tentang
Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan Kementerian Agama

1. Staff Perpustakaan
2. Kepala UPT Perpustzkaan
3. _Unit yang terkait

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. Ka.Perpus
2. Staff Perpustakaan
3. Unit yang terlibat

Komputer
Printer
ATK
Stempel

B 0 =

| Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika kegiatan tidak terlaksana pengembangan sistem keuangan
perpustakaan tidak dapat terwujud.

1. Buku arsip proposal kegiatan masuk
2. Buku arsip proposal kegiatan keluar
3. Sekijul pelaksanaan Kegiatan




SOP PENGEMBANGAN SISTEM KEUANGAN PERPUSTAKAAN

No Aktivitas Pelaksana MUTU BAKU Ket.
Petugas Rektor ALAT WAKTU OUT PUT
Perpustakaan
Komputer, .
< . 1 minggu
1. MULA D tidak AT, Prntes Dokumen Proposal
_ yang di ajukan

2. | Persetujuan Proposal _lll.ilvAv Dokumen, Proposal 1 hari Dokumen, Proposal

kegiatan - yang di ajukan ,ATK ’ yang di ajukan ,ATK

a
3. | Pelaksanaan kegiatan _ T 1 hari
Pelaksanaan

4. | Selesai acara/kegiatan




FLOWCHART SOP PENGEMBANGAN SISTEM KEUANGAN PERPUSTAKAAN

Menyusun Proposal Kegiatan (Seminar, User Education, dll)

\F Tidak

A\\l\ﬁ@;ﬁ Proposal Wa%?,
./EEE:»: Lembaga

Ya

Pelaksanaan kegiatan

Selesai
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